UBND XA XUAN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON XUAN HOA Pgc lap- Tw do- Hanh phic

S6: 70/QCLV-MNXH Xudn Truwong, ngay 10 thang 9 nam 2025

QUYET PINH
V/v Ban hanh quy ché 1am viéc ciia
Trwong Mam non Xuin Hoa

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN HOA

Can cur Phap [énh can bo cong chirc,

Can cir Ludt Gido duc Ludt sé 43/2019/QH14 dwoc Quoc héi Nuée CHXHCN
Viét Nam diéu chinh, théng qua ngay 14/6/2019;

Can cir Piéu 1é truong Mam non ban hanh kém theo Théng tw s6 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31thdang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao;

Can cir ké hoach s6 68/KHMN ngay 09/9/2025 v/v thuc hién nhiém vu nam hoc
2025-2026 ciia trieong Mam non Xudn Hoa.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay “ Quy ché 1am viéc cua trudng Mam
non Xuan Hoa” xa Xuan Truong;

Picu 2: Hiéu truong truong Mam non Xuan Hoa chu tri va chi dao phéi hop véi
cac doan thé trong nha truong cé trach nhiém hudng dan thuc hién quy ché ban hanh
kém theo quyét dinh nay.

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ban hanh.

Cac bd phan doan thé CBGV- Nhan vién truc thudc truong Mam non Xuan Hoa chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Phong VH-XH xa Xuan Truong(bdo céo) ;
- Céc doan thé, cac t6 CM nha truong;

- CBGV,NV;

- Luu VP.

Pham Thij Hué



QUY CHE LAM VIEC
TRUONG MAM NON XUAN HOA
NAM HOQC 2025 — 2026
(Ban hanh kém theo quyét dinh sé6 70/0P- MNXH
ngay 10 thang 9 nam 2025 cia Hiéu truong truong mam non Xudn Hoa)
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché lam viéc nay quy dinh nhitng diém co ban vé trach nhiém quyén han va
ché d6 lam viéc cta truong mam non Xuin Hoa; nham d6i méi phuong phap lam viée
thie hién cong tac cai cach hanh chinh nang cao hiéu luc quan 1y va diéu hanh thuc
hién dap tmg yéu cau va nhiém vu cong tac cua trudng trong giai doan hién nay.

Piéu 2. Muc tiéu ciia quy ché.

1. Thuc hién ché d6 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, tap thé lanh dao
c4 nhan phu trach, dudi su 1anh dao ctua Cap uy Pang. Phat huy cao tinh than 1am chu,
nang dong, sang tao trong cong tac cua can bg, giao vién, nhan vién trong truong.

2. Mdi can bo, vién chirc lao dong trong nha trudng phai ton trong ¥ kién tap the,
chap hanh nghiém chinh cac Chi thi, Nghi quyét, chuong trinh cong tic dé ra, tan tim
v6i cong viée, phan dau hoan thanh cac nhiém vu dugc phan cong, khong ngimg nang
cao trinh d6 vé moi mat dé hoan thanh tdt nhiém vu chung ctia nha truong.

3. Xay dung nha trudng trong sach, virng manh vé moi mit, doan két théng nhét
nhim dap Gmg cac yéu cau nhiém vu ctia nha truong dé ra. Cung nhau phin dau day
manh cac phong trao thi dua trong CB,GV,NV hoat dong tdt cac noi dung cua cong
doan co so dé ra. Thuc hién tét “Ddn chi, ky cuong, tinh thwong, trach nhiém”.

CHUONG II
QUY CHE VE TO CHUC

1. Ban giam hiéu nha truong gdm: Hiéu trudng va hai pho hiéu trudng .

2. T6 chuyén mén bao gdm: Khéi méu gido 5 tudi, khdi miu gido 4 tudi , khoi
mau gi4o 3 tudi, khoi nha tré.

3. B9 phan vin phong gom cac nhan vién lam cong tac y té trudng hoc va nhan
vién nau an. BO phan van phong c6 Trudng ban va cac thanh vién.

4. Hoi dong thi dua khen thuong Hiéu trudng 1am chu tich, cac thanh vién gdm
pho hiéu trudng, t trudng cac to chuyén moén, Bo phan vin phong.

5. Cac to chirc doan thé trong nha truong:

- Chi bo dang



- Chi doan Thanh nién CSHCM
CHUONG 111
NHIEM VU, QUYEN HAN

Pi¢u 3. Hiéu truéng Phu trach chung.

1. La nguoi diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudc
bang bg, Chi bo, UBND xa vé toan bd cong viéc cua nha truong dé ra.

2. Thyc hién phu trach cong tac t6 chirc nha truong.

3. Trién khai cac Chi thi, Nghi quyét, chinh sach ctia Nha nuéc, cac Nghi quyét
chi bd.

4. Xay dung chuong trinh ké hoach cong tac ciia trudng theo tuan, theo thang,
hét hoc ky I, hoc ky II va ¢4 nam hoc. Xay dung ké hoach phat trién giao duc, ké hoach
nhiém vu nim hoc va cac ké hoach kiém tra ndi bo. Dy gio tham 16p theo quy dinh,
kiém tra HSSS cua t6 va gido vién trong nha truong.

5. Ky nhan va cham dat hop dong hop dong lao dong véi nhan vién( nhan vién
bao vé, nhan vién nau an). Pam bao cac quyén loi cho nguoi lao dong.

6. Chu tai khoan ctia nha truong, quyét dinh céc van dé tai chinh trong pham vi
ngan sach Nha truong quy dinh. Hang nam lén ké hoach Thu — Chi hoc phi va xay
dung bao cdo véi Phong Kinh té xa, diing ky han quy dinh cua cap trén.

7. Lén ké hoach tu sita CSVC cuia nha trudng bao vdi dia phuong va Phong
Kinh té xa.

8. Quan 1y chi dao cong tdc nuodi an ban tru trong nha trudong.

9. Chu tri cac hoi nghi, cac cudc hop ciia nha truong. Hop hoi dong su pham mat
thang 11an va co thé triéu tap hop dot xut khi c¢6 viéc can. T6 chirc tot hoi nghi
CB,VC, LD hang nidm, cham lo tdt doi séng CB,VC, LD trong nha truong, c6 ké
hoach tao diéu kién cho cac d/c CB,VC tré di hoc dé nang cao trinh do.

10. Chu tich hoi dong thi dua khen thudng va ky luat.

11. T6 chirc hop phu huynh 2 1dn/nam, phai 1én ké hoach bao céo voi cap ty
ngay hop va ¢ s6 ghi nghi quyét cu thé.

Pi¢u 4. Nhiém vu ciia Phé hiéu truéng:

* Pong chi Pham Thi Thanh Thuy la nguoi chiu trach nhiém truéc hiéu
truong vé nhitng cong viéc duge phan cong.

- Phu trach chuyén mén khéi mau gido; cong tac chir thap do; hd so nha truong;
Kiém dinh chat luong gido duc; cong tic BDTX. Tiép tuc bdi dudng chuong trinh
GDMN cho d6i ngii gido vién khéi Mau gido; xay dung ké hoach gido duc cac do tudi;



trién khai cac linh vuc trong tdm nhu: Ung dung phuong phap gido duc Steam trong
linh vuc phat trién ngdn ngit, kham pha khoa hoc, phat trién thim mi va hoat dong trai
nghiém.

- Thyc hién nhiém vy diéu hanh hoat dong day hoc, nang cao chat lugng gido
duc, boi dudng doi ngii va ning cao chat luong gido vién khdi mau gido. Cac loai hd
so lién quan dén chuyén mén va mot s nhiém vu do hiéu trudng phan cong. Xay dung
ké hoach t6 chirc ngay hoi, ngay 18 trong ndm hoc.

- Quan 1y va chi dao thuc hién cong tac chuyén mén khbi mau gido cua nha
truong:

- Chi dao va chiu trach nhiém trudc hiéu truong vé chat luong chuyén méon cia
nha trudng. Xay dung ké hoach gido duc ciia nha truong.

- Quan 1y, diéu hanh céc hoat dong chuyén mon, hoan thanh céc loai bao cao vé
cong tac chuyén mon.

- Kiém tra gido vién, kiém tra chuyén moén va kiém tra ndi bd nha truong theo ké
hoach; T truéng t6 kiém tra.

- Quan i chi dao toan truong day theo chuong trinh GDMN.

- M¢& chuyén dé, thao giang, chi dao du gio, trién khai cac vin ban vé chuyén
mon dén toan thé CB-GV-NV trong toan trudng kip thoi va chinh xac.

- Phu trach Chuyén dé “ Xay dung moéi truong gido duc Iy tré 1am trung tim”

- Kiém dinh chit lugng gido duyc.

- Xay dung ké hoach va bao cdo két qua kiém tra ndi bo hang thang

- Quan ly, cap nhat ho so s sach nha truong

- Cong tac bdi dudng thuong xuyén

- HO so cong khai theo TT09

- Thyc hién hoat dong gido duc 4 gi(‘r/tuﬁn

- Ky duyét ho so so sach gido vién khoi mau gido, hang tuan ding theo quy
dinh, chi dao hop céac t6 chuyén mén dung quy dinh, pht hop véi tinh hinh thyc té caa
nha truong.

- T chirc thi van nghé giao luu cac hoat dong ngoai khoa.

- Chi dao bdi dudng thi gido vién gioi mot cach cu thé va cé khoa hoc phi hop
v6i tinh hinh thyc té ctia nha trudng.

- Thuc hién dﬁy du céc loai ho so s sach theo quy dinh cua nganh va duogc

Hiéu trudng Gy quyén.



- Tham gia thanh vién Hoi dong thi dua khen thuong, Héi ddng chdm SKKN,
cac hoi thi cua tré trong nha truong.

- Bé xuét khen thuong, ky luat d6i voi gido vién. Tham gia hop xét chuan nghé
nghiép gido vién mam non, xép loai vién chic hang nam.

- Chiju trach nhiém vé cong tac chuyén moén, cac cong viéc dugc Hiéu trudng
giao nhiém vu va uy quyén trudc lanh dao nganh va chinh quyén dia phuong.

- Cung v6i Hiéu truéng quan 1y tai san, trang thiét bi giang day. Truc tiép
quan 1y bo phan tai san, 6 dung giang day, hoc tip cta gido vién va hoc sinh mua sim
va tai tro. ..

- Chiu trach nhiém ca nhan vé cac linh vuc minh dugc phu trach.

- Chiu trach nhiém trudc Hi€u truong vé nhiém vu dugc phan cong.

- Truc tiép phu trach khu A.

- Diéu hanh hoat dong cuia nha trudng khi duge Hiéu truong uy quyén.

* Pong chi Pham Thi Vong 13 nguoi chiu trach nhiém trudc hiéu truong vé
nhiing cong viéc dugc phan cong.

- Phy trach chuyén mon Nha tré; chuyén mon nudi an ban tra; phd cap thong ké;
hé théng co s& dir liéu; hé théng van ban diéu hanh tryc lién thong; cong tac chuyén
ddi sd; chuan xanh, sach, dep - an toan va hanh phuc; Tiép tuc bdi dudng chuyén dé an
toan truong hoc, cong tic UDCNTT, trang tri nhom 16p tao moi trudong trong va ngoai
16p hoc; Linh vuc Phat trién thé chat, Phat trién nhan thtc; Hoat dong gobc.

- Thuc hién nhiém vu diéu hanh hoat dong day hoc, nang cao chat luong giao
duc, bdi dudng doi ngii va ning cao chat luong gido vién té chuyén mon Nha tré. Cac
loai hd so lién quan d&én chuyén mon va mot s6 nhiém vu do hiéu trudng phan cong.

- Quan ly, chi dao cac hoat dong chuyén moén cua to chuyén mon Nha tré va
Nuo6i an ban tru.

- T chuc chuyén dé, thao giang, chi dao du gio, trién khai cdc van ban vé
chuyén mon t6 nha tré va nudi an ban tri dén toan thé GV-NV trong toan truong kip
tho1 va chinh xac.

- Quaén ly, diéu hanh céac hoat dong chuyén mon, hoan thanh céac loai bao céo
vé cong tac chuyén mon.

- Phu trach Céng tac phd cap gido duc- Thong ké

- Phu trach Hé théng co s¢ dir liéu nganh

- Cong tac chuyén ddi sb

- H¢ thong cac phan mém



- Phuy trach Chuén xanh, sach, dep, an toan
- Phu trach nhom cong tac truyén thong
- Phu trach cong tac v€ sinh méi trudng — trang tri toan bd cdc nhom, 16p va
nha bép;
- Kiém tra chuyén moén va kiém tra ndi bd nha truong theo ké hoach;
- Trién khai cac chuyén dé ctia Nha tré
- Thuc hién céc hoat dong gido duc 4 gi(‘)/tuﬁn
- Ky duyét ho so s sach gido vién hang tuin dung theo quy dinh, chi dao hop
cac to chuyén mén ding quy dinh, phi hop véi tinh hinh thyc té ciia nha truong.
- Chi dao boi dudng thi gido vién gioi mot cach cu thé va c6 khoa hoc phu hop
v6i tinh hinh thuc té cua nha truong.
- Thyc hién day du cac loai hd so s6 sach theo quy dinh cua nganh va dugc
Hiéu truong Gy quyén.
- Tham gia thanh vién Hoi dong thi dua khen thuong, Hoi dong cham SKKN,
cac hdi thi cua tré trong nha truong.
- Bé xuét khen thudng, ky luat d6i voi gido vién. Tham gia hop xét chuan nghé
nghiép gido vién mam non, xép loai vién chtrc hang nam.
- Chiu trach nhi¢m trude Hi€u truong vé nhiém vu dugc phan cong.
- Chiu trach nhiém ca nhan vé céc linh vuc minh dugc phu trach
- Truc tiép phu trach khu B
- Piéu hanh hoat dong cua nha truong khi duoc Hibu trudng uy quyeén.

Piéu 5. Trach nhiém cia cic doan thé, to chirc trong nha truong.

1. Nhiém vu céc t6 chuyén mén:

- Lén ké hoach thang cu thé thuc hién ding su phan cong cia BGH.

- Co nhi¢m vu xay dung ké hoach chi dao t9, giap t6 vién xay dung va thuc
hién ké hoach niam hoc, ké hoach gio duc.

- T chirc hoc tap trao ddi kinh nghi¢m, td chure sinh hoat chuyén moén 2 lan/
thang. Ty bdi dudng chuyén mén nghiép vu; tham gia Ban kiém tra ndi bo kiém tra,
danh gia chat luong, hiéu qua cong tac cua to vién.

2. H)i dong thi dua khen thuéng:

- Hoi ddng thi dua khen thudng giup Hiéu trudng td chirc phong trao thi dua, dé
nghi danh sach khen thuong ddi véi can bo, gido vién, nhan vién, tré em trong nha
truong, nha tré.

- Hoi dong thi dua khen thuong hop vao cudi hoc ky va cudi nam hoc .



3. Chi by Dang:

T6 chirc Pang Cong san Viét Nam trong trudng lanh dao nha truong va hoat
dong trong khuon khd Hién phap, Phép luat va Diéu 1¢é cia Pang.

4. Poan thanh nién Cong sin Hd6 Chi Minh:

Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh hoat dong trong nha truong, theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 18 cta td chirc nham gitp nha truong thuc hién muc ti€u
gido duc va hoat dong xa hoi.

5. Ban kiém tra ndi bd:

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo vé cong tac quan li chuyén moén cua don vi,
cac t6 chuyén mon va hoat dong su pham cia gido vién; quan li nhan sy, quan li tai
chinh, tai san; viéc thuc hién quy ché dan chu trong nha truong.

- Trién khai hoat dong tu kiém tra va danh gia két qua dé kip thoi c6 nhimg bién
phép hiéu qua nham nang cao chat luong gido duc toan dién, chat luong quan li cua
nha truong.

- Béo céo két qua cong tac thanh tra mot cach trung thuc, thang than cho cac co
quan lién quan ding thoi gian quy dinh.

6. Tai chinh- K& to4n:

- Thyc hién cac khoan thu chi dung theo quy dinh ciia nha nudc, phdi hop véi
gido vién dé to chirc thu hoc phi.

- S6 thu - chi va cac ching tir phai rd rang, trung thuc, cip nhat chi phai c6 ¥
kién ctia hiéu truong ky duyét.

- Hang thang cac khoan thu - chi phai dugc quyét toan cu thé day du dam bao
theo dung nguyén tic tai chinh.

- Thyc hién nghiém tac cong tac kiém ké tai san theo quy dinh

- Cham cong, thuc hién ché d6 luong cia CB,GV,NV dung thoi gian di quy
dinh trong quy ché dan chii cia nha truong.

- Thuc hién nam bat kip thoi nhitng thong tin lién quan dén ché d6 ciia Can bo
gido vién. Quan 1y moi tai san ctia van phong.

- Tham gia vao céac hoat dong cua truong do Hi€u truong phan cong.

7. Thu quy:

- Bam bdao tinh trung thuc, khi chua c6 su déng y cua hiéu trudéng khong duoc
xut tién. Hang thang cing véi ké toan di thu tién hoc phi dung thoi gian quy dinh. SO
sach khong tay xo04, 1y do chi tién phai cu thé, rd rang trén so6 sach.



- Thu va cip phat tién phai dam bao chinh xac dung d6i tuong, du sé luong, theo
dung phiéu hay danh sach da duoc chu tai khoan ky duyét. Tu chiu trach nhiém quan
1y cat giit tién quy.

8. Nhan vién bao vé.

- Gilr gin trat tu cong cong dam bdo an toan vé nguoi va tai san, tao diéu kién
cho can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh thyc hi¢n tdt nhiém vu.

- C6 trach nhiém trong coi, gilr gin tai san trong cadc phong chuc ning, cac 16p
hoc va bép an. va trang thiét bi 6 choi ngoai troi.

- Cham s6c bao v¢ toan by cay xanh, vat li€u va cac tai san, trang thiét bi dd
choi ngoai tro1 trong khudn vién nha truong.

- Theo ddi, tu stta nhé CSVC cuia nha trudng, dong thoi tham muu tu sira muc
16m voi BGH.

9.Thw ky hi dong.

C6 nhiém vu viét bién ban va ghi Nghi quyét cac cudc hop ciia nha trudng.

10.To6 truomg chuyén mén

C6 nhiém vu nhic nhd, thong bao vé viéc thuc hién chuyén moén va chu dé cua
thang.

T6 truong to chuyén moén phai sap xép ké hoach, phdi hop cung pho hiéu truong
chuyén moén dé trién khai thuc hién cac chuyén dé va kiém tra, danh gia, xép loai.

Hang thang bdo cao ké hoach, tinh hinh hoat dong cua td cho BGH nha truong ,
c6 nhiém vy kiém tra thanh vién trong to ctia minh phu trach. C6 y kién dé xuat véi
BGH vé tinh hinh CSVC cua céc 16p.

T6 truong chuyén mon cac t0, bam sat quy ché 1am viéc cua nha trudng va
Thong tu sd 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 Ban hanh quy dinh chuan Nghé
nghiép gido vién mam non. Dé xay dung quy ché cua to chuyén mon va danh gia xép
loai thi dua gi4o vién trong t6 theo thang, hoc ki va tong két nam hoc.

11. Nhi€ém vu caa giao vién:

Nghiém chinh chdp hanh chi truong duong 16i cua Dang, chinh sach phap luat
ctia Nha nudc va cac ndi quy, quy ché cta nha truong va dia phuong.

Thuc hién nghiém ndi dung Chi thi s6 1737/CT-BGDDT ngay 15/5/2018 cta Bo
truong Bo GDDT vé ting cudng cong tac quan 1y va nang cao dao dirc nha gido. Chi
thi s6 11- CT/UBND ngay 09/09/2016 ctia UBND tinh Nam Pinh vé viéc chan chinh
ky luat, ky cuong dao dic cong vu trong cac co quan hanh chinh nha nude céc cap tinh
Nam Binh. Thuc hién Quyét dinh s6 3123/QD-UBND ngay 26/6/2019 cia UBND



huyén Xuén Truong vé viéc xay dung Dé an Nép séng vin minh trong viée cudi, viée
tang, mung tho va 1€ hoi.

Thuc hi¢n nghiém tuc cac cudc van dong, cac phong trao thi dua ciia Bang, Nha
nudc, cia nganh phat dong.

Gido vién phai dam bao an toan tuyét ddi cho tré & nhom, 16p.

C6 trach nhiém tuyén truyén huy dong tré dén truong, 1ép mam non

Thue hién nghiém tac chuong trinh GDMN. Chip hanh quy ché chuyén mén
ciia S& GD-PT; ndi quy, quy ché chuyén moén cua nha truong. Thyc hién day di cac
bubi sinh hoat chuyén mén do nha trudng va té chuyén mén trién khai.

Soan ké hoach gido duc trude 2 tuan, dé ki duyét. Thuc hién ding thoi gian biéu,
thoi khod biéu nha trudng dé ra.

C6 day du cac loai hd so sb sach theo quy dinh. Nop ho so ki duyét ding quy
dinh, vao ngay 30,31 trong thang.

Xin nghi phai phai c6 don, 1y do chinh dang, duoc sy dong y cia BGH méi
dugc nghi. Hi¢u truong ki don cho gido vién nghi phép 1 ngay. GV xin nghi cong viéc,
phai c6 thong tin voi gido vién cung 16p (Trir nhimg viée dot xuat, con néu nghi c6 ké
hoach, phai ndp don xin nghi trude tir 1 dén 2 ngay).

Tham gia hoi hop phai co sd sach ghi chép day du, mot thang du gio dong
nghiép tir 1 dén 2 tiét, c6 so dy gio ca nhan.

Pén 16p dung gio, tra tré ding ngudi nha (Néu phu huynh dén ho phai 1a ngudi
quen ctia gido vién va co su dong ¥ ctia gia dinh tré).

Gido vién don, tra tré trong ngdy, phai yéu cau phu huynh ki nhan dua va don tré
trong ngay vao so nhat ky don tra tré.

Khéng don tré 5m méc bénh truyén nhiém dén trudng.

Phat hién chau 6m hodc bi tai nan phai dua di cap ctru kip thoi.

Pam bao dil c6 nudc udong mat vé mua hé va nude 4m vao mua dong cho tré.

Quan 1y va st dung tai san trong nhom 16p ding quy dinh, khong dé that thoat,
lang phi dién, nuwéc sinh hoat trong 16p. Néu dé say ra tinh trang that thoat dién, nudc
phai chiu trach nhiém chi tra 1/3 tong sd tién phai tra trong thang cua khu dang cong tac.

V¢ sinh trong va ngoai l6p hoc sach s&, gon gang.

Téng don vé sinh 16p vao thir 6 hang tuan, tham gia tong vé sinh trong va ngoai
truong 2 1an/thang.

Khong duogc tu v giai quyét bat cir mot cong viée gi thudc vé pham vi ciia nha
truong.



Trang tri 16p theo chu dé, sip xép 16p va lam dd dung dd choi dep mit va vira
tam voi tré.

T6 chirc bita an cho tré dung quy trinh. Pong vién tré dn hét khau phan cua
minh. C6 can cht ¥ hon nhiing chau nhé chua xtc dugce com an.

Khéng b6t xén khau phan dn cia tré va khong lam viée riéng trong gior 1én 16p.

Khong str dung dién thoai vao Facebook trong gid lam viéc.

Khong duoc xtc pham danh dy, nhan phém, xam pham than thé tré em va déng
nghiép.

Khong xuyén tac ndi dung gido duc.

Khong bo gid, khong bo budi day, khong cat xén chuong trinh nudi dudng,
cham soc, gido duc tré. Khong cho tré xem tivi qué nhiéu thoi gian.

Khéng tir y bo budi day, bo 16p di trong gid hanh chinh ma chua c6 sy dong ¥
cia BGH cho phép. Néu tu ¥ bo gio sé danh gia ha thi dua trong thang. Khong cat xén
chuong trinh nu61 dudng, cham soc, gido duc tré.

Truée khi ra vé phai khoa van nudc sinh hoat, ngét cau dao dién trong 16p, khoa
cira can than.

Khong phéan biét ddi xir véi tré nay tré khac.

Dén 16p dung gid quy dinh, trang phuc lich sy, gon gang va sach s&. Phai ¢6 thai
d6 an can dtng muyc voi phu huynh...gan giii va thuong yéu quy trong tré, coi tré nhur
con dé cua minh, khong dugc bao hanh khi tré ¢ truong. Thuong xuyén dong gop y
kién v6i BGH.

Néu giao vién va nhan vién c6 hanh vi vi pham cac ndi dung trong quy ché nay
thi tuy theo tinh chat, mirc d6 s& bi xir 1y theo diing quy dinh.

12. Nhan vién nu6i duéng:

- C6 s giao nhan thuc pham( Ky nhan). Ché bién thuc pham sach s&, thtic dn
phai hop khau vi tré, bita an co tao cho tré phai dam bao 3 ngon : Ngon mat, ngon mii,
ngon miéng. Khong bdt xén khau phan an cua tré.

- Bép an phai c6 thuc don cta nha trudong quy dinh, khong tu v d6i thye don ma
khong c6 su dong ¥ ctia Hiéu trudng.

- Nhan thyc pham tir Cong ty TNHH san xuét va kinh doanh Tam An dé ché
bién mon an cho tré

- Ludn ludn vé sinh sach s& nha bép, xtr 1y rac thai hang ngay.

- Khi ché bién thuc pham khong duoc mang dd trang sirc, trang phuc gon gang
c6 deo tap dé, ging tay.

- Khi ra vé phai khoa ga, khoa ctra can than.



- Chiu trach nhiém toan bd trudc nha truong vé tinh trang ngd doc thic an trong

qua trinh so ché, ché bién xay ra tai trudng 16p.
CHUONG 1V
DIEU KHOAN THI HANH
1.Thoi gian lam vi€c cia truwong.
* Mua He - Sang tuor 7gio 00 phut — 11gio 00 pht.
- Chiéu tir 13gio 00 phut — 17 gid 00 phat.
* Mua Pong : - Sang tir 7 gio 00 phut — 11 gio 30 phut.
- Chiéu tir 13 gid 00 phit — 16 gid 30 phit

Hop HPSP 1 lan/thang vao ngay thir bay tudn dau cua thang dé danh gia cong
tac thang trudc va trién khai cong tac trong thang. Néu co cong viéc dot xuat s& hop
bét thuong.

Sinh hoat chuyén mén 2 1an/I1thang vao tuan 1 va tuan 3 trong thang.

Céc t6 chuyén mén trién khai lam d6 dung d6 choi 2 lan/nam.

2. Lich so két, tong két:

- Hoc ky I : Tir ngay 5/9/2025 dén 17/01/2026.

- Hoc ky II: Tir ngay 19/01/2026 dén ngay 25/5/2026.

- Két thuc niam hoc trude ngay 31/5/2026.

Ban quy ché nay thyuc hién cho nim hoc 2025- 2026. Can bo vién chtc, lao dong
trong nha truong co trach nhiém thyc hién tot ban quy ché nay.

Noi nhan:

- Phong VH-XH (Dé bao c4o)

- Can bo GV,NV; (thuc hién)

- Céc t6 chirc doan thé; (thuc hién)
- Luu VT;




