UBND XA XUAN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON XUAN HOA Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 106/KH-MNXH Xudn Truong, ngay 26 thang 09 nam 2025
KE HOACH

Ung dung cong ngh¢ thong tin, chuyén dbi s6
Nam hoc 2025 — 2026

Thuc hién Quyet dinh 3270/QD-BGDDT ngay 30/10/2024 cia B¢ GD&DT
vé ban hanh B6 chi s6 danh gla mtrc d6 chuyén doi s6 co s& gido duc mam non;

Thyc hién Ké hoach so 19/KH-UBND ngay 08/08/2025 cia UBND tinh
Ninh Binh vé viéc chuyen déi s6 tinh Ninh Binh nam 2025; Ké hoach sé 50/KH-
UBND ngay 29/8/2025 ciia UBND tinh Ninh Binh vé viéc thuc hién Chuong trinh
cong tdc nam 2025 cua Ban Chi dao cép tinh vé phat trién khoa hoc, cong nghé,
dbi mdi sang tao va chuyén ddi sb tinh Ninh Binh;

Thuc hién Ke hoach s6 27/KH-SGDDT ngay 19/9/2025 ciua S¢ GD& PT
tinh Ninh Binh vé& viéc chuyén ddi sb nganh GD&DPT nam 2025;

Thuc hién Quyet dinh s6 105/QD-MNXH ngay 26/9/2025 cua truong Mam
non Xuan Hoa vé viéc thanh lap Ban chi dao itng dung CNTT, chuyen ddi s6 nam
hoc 2025 - 2026;

Thyce hién ké hoach sé 68/KH-MNXH ngay 09/09/2025 caa truong Mam
non Xuan Hoa vé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2025- 2026.

Can ctr tinh hinh thuc té ctia d6i ngli CBGV nha trudng.

Trudng Mam non Xuén Hoa xay dung Ké hoach img dung cong ngh¢ thong
tin (CNTT), chuyén dbi s6 nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

Trlen khai hiéu qua cac ndi dung vé tang cuong ung dung cong ngh¢ thong
tin va chuyén dbi sb trong nha truong theo B chi s6 danh gia mirc d§ chuyén dbi
s6 da dugc ban hanh trong Quyet dinh 3270/QD-BGDDT ngay 30/10/2024 cia
B6 GD&DT déng thoi phu hop véi tinh hinh thuc té cua nha truong.

Day manh ung dung cong nghé thong tin va tdn dung tién bd cta cong nghé
hién dai dé thuc day d6i méi sang tao trong day va hoc, trong quan tri nha truong
nhim nang cao chét luong giao duc.

Nha truong dat mic do 3 (theo bo tiéu chi cua Quyet dinh 3270/Qb-
BGDDT ngay 30/10/2024 cua Bo GD&DT) & 02 nhom tiéu chi: Chuyen dbi sb
trong hoat dong nuéi dudng, cham soc, gido duc tré va chuyén déi sb trong quan
trj co s gido dyc.

l)ol ngi CBQL, g,lao vién va nhéan vién nha truong ¢ nang luc thye hlen
céc ndi dung co bin vé img dung CNTT trong hoat dgng nuéi dudng, chim soc,
gido dyc tré va quan trj nha truomg theo vj tri viée lam.

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

II. NHIEM VU CHUNG

1. Tlep tuc trlen khai 6 hi¢u qua Pé 4n “Tang cudng Umng dung cong nghé
thong tin va chuyen d6i s6 trong GDDT giai doan 2022 - 2025, dinh huorng dén
nam 2030” va Pé 4n “Phat trién ung dung dir liéu vé dan cu, dmh danh va xac
thuc dién tir phuc vu chuyén ddi sb quoc gia giai doan 2022 - 2025”; tiép tuc trién
khai mé rdng co sé& dir liéu nganh glao duc, két ndi véi cac co s& dit liéu qubc g1a
nhim néng cao tién ich va hidu qua cho cong tic quén ly gido duc; d4y manh cai
cach hanh chinh, tang cuomg thuc hién tha tuc hanh chinh qua dich vu cdng truc
tuyen va bo phan mat cira, mot cira lién thong, lién thong trén Céng Dich vu cong.

2. Téng cudng céc diéu kién bao dam vé ha tang ky thuat va ky nang ung
dung cong nghe thong tin trong cong tac quan ly, quan tri, day, hoc va nuéi dudng,
cham soc, glao duc tré¢ em, kiém tra, danh gid trong glao duc; tlep tuc xay dung
ha tng so quoc gia vé hoc tap, kho hoc liéu s6 chia s¢ dung chung toan nganh
gom bai giang dién tir, hoc liéu s6 da phuorng tién, phan mém md phong va cac
hoc liéu khéc; phét trién hé thng ngan hang cau héi truc tuyén cho céc hoat dong
glao duc tré; tang cuong Lrng dung tri tué nhan tao trong hoat dong day, hoc va
quan ly glao duc di cung véi phat trién cac g1a1 phap bao dam an toan mai trucmg
hoc tap s0; nang cao nang luc s6 cho ngudi hoc va d6i ngil nha gido, can bd quan
ly giao duc

III. NHIEM VU CU THE
1. Nang cao nhin thirc vé ing dung CNTT va chuyén dbi sb

- Nha trudong d3 thanh 1ap Ban chi dao ing dung CNTT, chuyén déi sb
trong nha truong do Hiéu truéng lam Trudng ban.

- Lam tot cong tac tuyén truyén tim quan trong cua viéc img dung CNTT,
chuyén dbi sb trong giai doan hién tai va thoi gian tiép theo.

- Trong Hoéi ngh1 Can bd, vién chirc, ngudi lao dong dau nam hoc, nha
truong phat dong va dong vién vién chirc nha trudng thuc hiéu qua chuyén 61‘01 sO
trong giang day va quan tri nha truong,.

- Tnen khai Quyét dinh 3270/QD BGDDT ngay 30/10/2024 cua Bo
GD&DT vé ban hanh B¢ chi s6 danh gia mirc d6 chuyén ddi sé co s& giao duc
mam non t&i Hai ddng gido duc, ti cha me hoc sinh.

2. Trién Kkhai cac nhiém vu chuyen dbi s6 trong quan tri nuoi dudng,
cham séc, gido duc tré va trong quan tri nha truﬂng tuidn thi theo cic quy
dinh hién hanh, phan dau dat mirc do chuyen doi s6 & mire 3. Cu thé:

- Trién khai cac nhiém vu chuyén déi sb trong hoat dong nudi dudng, cham
soc, gi4o duc tré va trong quan tri bam sat theo ndi dung cac tiéu chi trong Bo chi
50 danh g1a muc do chuyen d6i s6 trong hoat dong nubi duorng, cham soc, gido
duc tré va trong quan tri dam bao tinh thiét thue, pht hop véi nhu cau va kha ning
cta don vi, bdm sat cac hudng dan ctia B§, ciia S& Gido duc va Pao tao.

- Tiép tuc trién khai phin mém quan tri nha truong, t8i thidu trién khai ci¢
phan hé: Quan ly thong tin tré em, quan ly doi ngu quan ly co s& vt chét (trong
dé c6 danh muc thiét bi day hoc t01 thiéu, nha cong vu cho gido vién, phong ho;
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nudc sach, cong trinh vé smh) y té hoc duong, tai chinh (thanh toan khong dung
tién mit); dam bao két ndi thong sudt voi co so dir liéu nganh gido duc.

- Viéc thuc hién phan mém tinh khau phan an, ham lugng dinh dudng, thuc
don hang ngay theo ché d§ dinh dudng can thiét va phu hop vdi su phat trién cua
tre.

- Chuén bj day du céc diéu kién té chirc cac hoat dong glao duc tré, phéi
két hoap ctia tre me vao cac hoat dong nu6i dudng, cham sdc, gido duc tré.

3. Xay dung co sé dir li¢u vé gido duc va trién khai cdng tac thong ké
giao duc
- Tlep tuc trién khai, mo rong co s& dit liéu nganh gido duc cua S¢ GDDT,

két nbi vdi cac co sé dir liéu nganh ciia Bo va cac hé thdng khac nhim nang cao
tién ich va hiéu qua cho cong tac quan ly gido duc.

- Trlen khai hé thong thong tin phd cép glao duc x6a mu chi trén co so két
ndi va ké thira dir lidu sdn cd tir co s¢ dit liéu quoc gia vé dén cu va co s dit liéu
nganh gido duc theo ké hoach chung cua nganh.

- T chirc cap nhat dir liéu trén cac hé thong phin mém va trén co s& dir
liéu nganh gido duc dam bao cung cap thong tin day du, chinh xac, kip thai, dong
nhat dung quy trinh theo, yeu cau cia So GDDT va Bo GDDT; hoan thten durt
diém viéc cap nhat day du so dinh danh c4 nhén cua gido vién va hoc sinh; cap
nhat ddy di két qua hoc tap ciia hoc sinh trén co s dir liéu nganh Gido duc theo
tung ky hoc.

- Thuc hién nghiém tic ché d6 bao cao thong ké gido duc dinh ky (ky diu
nam hgc va ky cudi nim hoc) ding thoi han, day du, chinh xac noi dung theo quy
dinh vé ché d6 bao cao thong ké nganh Giéo duc, quy dinh ché do bao céo dinh
ky thugc pham vi quan ly nha nudc cia B§ GDDT va bao cao dot xuét theo yéu
cau cia S6 GDDT va cua B6 GDDT.

4. Tiép tuc tuyén truyen va trién khal hi€u qua cac nhiém vu cai cach
hanh chinh va cac dich vu cong truc tuyen trong do wu tién dlch vu:

- Py manh thanh toan céc khoan thu bang cac hinh thirc thanh toan khong
dung tién mat; két néi phan mém quan ly cdc khoéan thu cua nha trudng véi céc
nén tang thanh toan khong dung tién mit.

- Dich vu, tng dung (App) két nbi giita gia dinh va nha trudng.
5. Tang cwong cong tac thé ché

- Ra soat, xay dung, hoan thién va ban hanh quy ché quan ly, vén hanh va
khai thac st dung, phan cong cuy thé trach nhiém (giao trach nhiém cu thé cac t&/
b6 phan/ca nhan) vé quan ly va khai thac s dung dif liéu, ddm béo tudn thi cac
quy dinh nha nuéc vé an ninh mang, thong tin ca nhan, quy dinh vé s hiru dir liéu
va cac quy dinh phap luat khac doi véi cac hé thdng cong nghé thong tin, co s&
dit lidu, cac phan mém, Ung dung dang trién khai tai truong nhu: cac hé thong
mang; cac phong hoc va trang thiét bj vé CNTT; cong thong tin dién tur; hé thong
quan Iy van ban diéu hanh; phan mem quan ly, quan tri nha truong; cac hé théng
co s& dif lidu va cac hé théng phan mém khac.
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- Thuong xuyén cap nhat, phd bién, quan triét cac van ban chi dao, huong
dan lién quan to chuc thyc hién nhiém vu cong nghe thong tin, chuyen doi sg,
cong tac thong ké gido duc, bao vé dir liéu ca nhan va an toan théng tin mang.

6 Phat trién nguon nhan luc chuyén d6i so va tang cuo’ng cic nguon
luc trién khai (rng dung cong nghé théong tin, chuyen déi so giao duc

- P4y manh cong tac tuyen truyen nang cao nhan thirc cho can bg quan ly
va doi ngii glao vién vé vai tro va két qua cla img dung cong nghe thong tm
chuyen doi so trong céac hoat dong gido duc; pho bién va tuyén truyen vVéy thuc
bao vé dit liéu ¢4 nhan, k¥ ning sir dung thiét bi s va tham gia méi trudng s6 an

toan.

- Thuorng xuyén t chirc bdi dudng nang cao ky nang s6 cho d6i ngii gido
vién; uu tién boi ducmg cac ngi dung gan véi thue té cong viée nhu: img dung cac
phan mém day hoc, xay dung hoc liéu o, bai giang dién ti, (g dung tri tué nhan
tao vao hoat dong day, hoc.

- Ra soat va tham muu céc cap chinh quyen vé mua sim bd sung, duy tri,
nang cap trang thiét b déap img yéu cau trién khai ng dung cong nghé¢ thong tin,
chuyen dbi s6 trong day, hoc, kidm tra dénh gié va quan ly gido duc; dam bao ket
noi cép quang Internet, dich vu Internet khong dédy trong nha truong.

- Co bién phap dam bao an toan an ninh thong tin d6i véi cac hé thong cong
ngh¢ thong tin, trang bj cac phén mém phong chong virus ¢6 ban quyén; thuong
xuyén cdp nhét, ra soat, khac phuc céc nguy co mat an toan, an ninh thong tin;
tuyét d6i dam bao an toan, an ninh dit liéu cua hé théng co s& dit liu gido duc.

- Trién khai cac hoat dong huorng ng Ngay Chuyen d6i s6 Quéc gia vao
ngay 10 thang 10 hang nam. Tham gia cac cudc thi, héi thi vé cdng nghé thong tin
va chuyén déi sé do B GDPT, S& GDDT tb chir, phat dong.

7. Tang c1r0'ng thlet bi cong nghé, co sé ha ting internet va phan mém
phuc vu chuyén déi sé

7.1. Tang cuong thiét bi cong nghé, co s ha tang internet

- DPong vién 100% vién chuc nha truong tu trang bi may tinh va smatphone
dé c6 thé san sang thue hién céc nhiém vu c6 lién quan dén céng nghé thong tin
trong giang day va quan ly tré em.

- C4c phong hoc, phong chirc ning déu cé tivi, méy tinh két néi internet
phuc vu to chirc cac hoat dong gido duc tré.

- Hién tai nha truong dang str dung 2 duong truyen internet c6 téc do cao
(dém bao mdi dudng truyén phuc vu cho tir 8 dén 10 phong hoc, phong chirc
nang). Nha truong hién dang ky hop déng véi nha vién thong cung cap dich vu
internet la: Viettel. T4t ca céc phong hoc, phong chitc ning déu cé két ndi mang
cd diy. Hé thong Wifi ctia nha truong ¢ cac phong hoc, phong chirc nang véi téng
s6 16 bd phat Wifi.

- Tiép tuc dau tu lp dit thém hé théng Wifi dam bao phu kin tit ca cdc-
phong hoc va phong chirc nang.
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7.2. Tang cuong hé théng lam viéc truec tuyén va phan mém phuc vu chuyén
doi s6

- Trang thong tin dién tir nha truong (tra phi hang nam): Phat huy hiéu qua
cong tac truyén thong trén trang thong tin dién tir ciia nha truong. Thanh ldp Ban
truyén thong dé duy tri, cap nhat tin bai. Hién nay nha truong dang hop dong véi
Viettel Xuén Truomg dé duy tri trang thong tin dién tr nha truong
https://mnxuanhoa.ninhbinh.edu.vn/

- Quan ly hd so gido vién, hoc sinh va theo di sirc khoé cua tré trén h¢
théng CSDL nganh cia B6 GD&DT: https:/truong.csdl.moet.gov.vn/

- Quan ly pho cap trén hé thong PCGD-XMC: PCGD - Nam hoc 2025-2026 |
2025 - PCGD - [Phé cap gido duc - Xoa mu chir]
- Quan ly tai chinh, tai san trén Hé théng ph?m mém Misa, dich vu cong
https://dvc.vst.mof.gov.vn/

- Quan Iy can by, cong chic, vién chic trén hé thong:
https://ccve.ninhbinh.gov.vn/

- H¢ thong quan ly van ban va diéu hanh tinh Nam Dinh
https://qlvbdh.ninhbinh.gov.vn/qlvbdh/main?lyLICc5 fSwS5fCES.=CEt1 CzAwly
Hx4yjbTq9vCBtuTt9fCcPbUo..

8. Ning cao niing luc tin hoc, tng dung CNTT cho ddi ngii CBQL,
gido vién, nhan vién

- Tap huan nang lue tin hoc van phong cho CBQL, gido vién va nhén vién
nha truong dé d6i ngii thanh thao tin hoc van phong: Word, PowerPoint, Excel
phuc vu soan Ké hoach to chire gido duc, thiét ké bai giang dién tir, quan ly 16p
hoc, thuc hién cac yéu cau ciia nha trudng.

+ Péi véi phin mém Word: Trinh bay vin ban ding theo thé thirc van ban
da dugc quy dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh pha
vé cong tac van thu. Soan Ké hoach gido duc hang ngay ding véi yéu cau cia nha
truong.

+ Pbi v6i phan mém PowerPoint: Thlet ké, chinh sira bai giang dién tir phuc
vu day hoc, sinh hoat chuyén mén, té chic cac cudc hop (hop Cha me hoc
sinh, hop t6 chuyén mén,...).

+ Dbi voi phan mém Excel: Lap va st dung bang tinh.

+ St dung céc Umg dung trong Google: Tao bang tinh, chia sé bang tinh
online trong Google driver.

- Tap huan ki ning khai thac hoc liéu, tai liéu trén internet phuc vu cho
giang day.

- Tap huén ki ning sir dung cac phin mém:

+ Hé théng quan ly CBCCVC https:/ccve.ninhbinh.gov.vn/

+ Phin mém ChatGPT...

9. Chuyén doi s6 trong quan tri nha truwong

- Nha trudng thanh 1ap Ban chi dao (mg dung CNTT, chuyén déi s trong
nha truong do Hiéu truong lam trudng ban.
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- Xay dung ké hoach va tr1en khai ké hoach ing dung cong nghé thong tin,
chuyén di s6 mang tinh thyc tién va kha thi.

- Cén ci myc dich str dung va tinh hinh thuc té clia nha truomg ky hop dong
véi mot sé don vi cung cap cac img dung, phin mém, cac phan hé ctia phan meém
vé quan trj nha truong.

- T6 chuc tap hudn sir dung céc phén mém dé cho doi ngli CBQL, gido
vién, nhan vién nha truong.

- Déi ngii CBQL tich cuc tu hoc, tw boi dudng, tich cyc tim toi, tlep can
nhung noi dung méi ung dung trong gido duc va luén la diém tua tin cy cua gido

v1en
IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. Ban chi dao

- Nghlen ciru cac van ban chi dao cia Bo GD&DT, UBND tinh, So
GD&DT, céc vin ban c6 lién quan dén nhiém vy img dung CNTT, chuyén d6i sé
dé trién kha1 thuc hién.

- Xy dung ké hoach tmg dung CNTT, chuyén dbi sb trong nha trudng va
trién khai ké hoach dén d6i ngii vién chirc trong nha trudng.

- Tham muu véi Ban giam hiéu cac ni dung ¢ lién quan dén ung dung
CNTT va chuyén dbi sé.

2. Can bg quan ly

- Thanh lap Ban chi dao tng dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sé
trong nha truong.

- Ra soat hién trang thiét bi cong nghé, co s ha tng ctia nha trudng tir d6
xdy dung ké hoach mua sam, nang cap, bo sung.

- Lua chon cac phin mém, hé théng truc tuyén dé trién khai trong nha
truong dam bao hiéu qua.
- X4y dung ké hoach tap huén, ty bdi dudng va bbi dudng doi ngfl. -

- Phat dong phong trao thi dua “Vién chirc mim non Xuén Hoa thuc hién
hiéu qua chuyén d6i s6 trong nudi dudng, cham séc, gido duc tré va quan tri nha
truong”.

- Té chic thyc hién hiéu qua ké hoach img dung CNTT, chuyén ddi sé.

- Kiém tra, giam sat, diéu chinh viéc thuc hién ké hoach ciia céac td chuyén
mon va cua cac ca nhén.

3. Céc td chuyén mén va té Vin phong

- T4 chire cho td chuyén mon thyc hién phong trao thi dua va thuc hién ké
hoach tmg dung CNTT, chuyén déi sé.

- Khai thic va sir dung hiéu qua cac img dung, pqh?ln ’mér’n di dugc trién
khai trong nha trudng, thuc hién danh gia mirc d6 chuyén doi s6 theo nhiém vu
dugc phan cong va theo vi tri viéc lam cua cac thanh vién.
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- Pdng vién cac thanh vién trong td tich cuc tu hoc, tu boi dudng nang cao
nhén thire, nghiép vy, ki ning tng dung CNTT.

- Tham muu véi Ban gidm hiéu cc ndi dung c6 lién quan dén Ung dung
CNTT trong gido duc.

4. Gido vién, nhin vién nha trudng

Tich cye tu hoc, ti boi dudng dé c6 thé chu déng thyc hién dugc céc yéu
cdu clia viéc Ung dung CNTT, chuyén ddi s6 theo vi tri viéc lam cua ban than.

Trén day 1a Ké hoach {mg dung cong nghé thong tin, chuyen ddi sé
nam hoc 2025-2026 ciia trudng Mam non Xudn Hoa, cén bd, gido vién, nhén
vién nha trudng nghiém tlc thyc hién./.

Noi nhan:
- S& GD&DT Ninh Binh (b/c);
- UBND xa Xuan Truong (b/c);
- CB,GV,NV nha truong ( t/h)
- Luu: VT.

Pham Thi Hué
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