UBND XA XUAN TRUGNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XUAN HOA Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6 108a/QD-MNXH Xudn Truong, ngay 03 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan li, vin hanh, khai thac sir dung ing dung
quan tri nuoi duwdng, cham sdc, giao duc tré
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN HOA

Can cit Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao Thong tu ban hanh Diéu lé truong mam non;

Can cur OQuyét dinh 32 76/QD-BGDDT  ngay 30/10/2024  cua
Bo GD&BT vé viéc ban hanh B¢ chi so danh gia mirc do chuyén doi so co so
giao duc mam non,

Cén cit Ké hoach s6 27/KH-SGDPT ngay 19/9/2025 ciia S¢ Gido duc va
Pao tao vé Ké hoach CDS nganh GD&PT nam 2025;

Cin civ Ké hoach s6 25/KH-UBND ngay 05/9/2025 ciia UBND xd Xudn
Truong vé Ké hoach chuyén doi sé xa Xudn Truwong nam 2025;
 Thuc hién Quyét dinh s6 105/0D-MNXH ngay 26/09/2025 cuia trieong
mdm non Xudn Hoa ve viéc thanh Igp Ban chi dao umg dung cong ngh¢ thong tin,
chuyén doi so nam hoc 2025 - 2026,
Can cir Quy ché lam viéc cia truong mdam non Xudn Hoa.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché quan li, van hanh,
khai thac str dung img dung quan tri nu6i dudng, chdm séc, gido duc tré nam hoc
2025 - 2026.

Piéu 2. Quy ché nay thuc hién ké tir ngay ky. Quy ché duoc diéu chinh,
bd sung khi co su thay d6i theo nhu cau cho phu hop thuc té cta nha trudng.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong nha truong chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nh({n: )
- Nhu diéu 3 (d€ thyuc hién);
- Luu:VT.

Pham Thj Hué



QUY CHE

Quan li, van hanh, khai thac sir dung ing dung quan tri nuéi duong,
cham soc, giao duc tré Nam hoc 2025 - 2026
(Kém theo Quyét dinh s6 108a/QP-MNXH ngay 03 thang 10 nam 2025
ciia Hiéu trieong triecong Mam non Xudn Hoa)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh viéc quan 1y, str dung ho so, s6 sach dién tir trén
cac hé théng phan mém, trang thong tin dién tr cua nha trudng, dich vu cong
tryc tuyén, phan mém quan 1y ké toan, co s& dit liéu nganh, phan mém pho cap
gido duc, phén mém tinh dn va cac phén mém khéc phuc vu cong tac quan tri,
nuodi dudng, cham séc va gido duc tré tai nha truong.

2. Péi tugng 4p dung: Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va cac to,
nhom, bo phan trong trudng mam non Xuan Hoa.

Pi¢u 2. Trach nhiém ciia thanh vién tham gia sir dung ing dung quén
tri, nudi dwong, cham soc, giao duc tré.

1. Cac thanh vién tham gia sit dung cac irng dung phuc vu cong tac quan
tri, nuéi dudng, cham soc va gido duc tré¢ co trach nhiém thuc hién nghiém tic
viéc khai thac, sir dung hé thong cong nghé thong tin, cac Gmg dung va phan
mém cua nha truong theo dung chirc nang, nhiém vy duoc phan cong. Pong thoi
c6 trach nhiém bao mat thong tin tai khoan ca nhan, khong cung cép tai khoan
cho nguo1 khac str dung hodc thuc hién cong viée thay.

2. Tuan thi cac quy dinh ctia phap luat vé an ninh, an toan théng tin mang
trong qua trinh st dung phan mém, tmg dung quan 1y. Kip thoi bio cdo Ban
Giam hiéu khi c6 su ¢6, 16i phat sinh trong qua trinh khai thac va van hanh phan
mém.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, vin hanh, khai thac sir dung Wng dung
quéan vu nudi dwdng, cham soc, giao duc tré.

1. Bao dam tinh dr:iy du, chinh x4c, kip thoi, thuan tién cho khai thac,st

dung, hp vu cong tac quan 1y vé gido duc; dap Gng yéu ciu, nhiém vu
chuyén doi s6 trong GD&DT.

2. Can bd quan ly, gido vién, nhan vién, cac td chire, phu huynh, cd nhan
c6 lién quan khai thac va st dung dit liéu phai duoc sy dong ¥ cia Hiéu truong
va phai thuc hién viéc khai thac va sit dung dir li¢u theo dung muc dich, ndi
dung da duogc cho phép va theo quy dinh phap luat hién hanh.



3. Pam bao dang, du cac quy dinh vé quan 1y, gido duc tré, phdi hop gido

duc tré theo Diéu 1¢ Truong mam non.

4. Pam bao tinh lién thong, thong nhat, két noi, dong bo dir liéu thong tin
gifra cac ung dung.

5. Pam bao dung, day du, chinh xac cac quy dinh vé chuyén, bao cao va
luu trit thong tin.

CHUONG I1
QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC SU PUNG

Piéu 4. Quan tri cic hé thong

1. Péi v6i nha trudng:

Quan ly thong tin tré em;

Quan 1y thong tin theo doi strc khoe tré em;

Quan 1y thong tin can bd quan 1y, gido vién, nhan vién;

Quan 1y thong tin y té truong hoc;

Quan 1y thong tin pho cap gido duc;

Quan 1y van ban dién tu;

Co so dir liéu nganh Gido duc.

2. Déi v6i to chuyén mén, cac bo phan

Tinh toan khau phan an, ham luong dinh dudng, thuc don hang ngay theo
ché do dinh dudng can thiét va phu hop véi du phat trién cuia tré;

Dich vu thu phi dich vu gido duc theo hinh thirc khong dung tién mat;

Quan ly thong tin tai san, tai chinh.

Pi¢u 5. An toan thong tin ddi véi cac ing dung quan tri, nudi dudng,
cham soc, giao duc tré

1. Céac tng dung phuc vu cong tac quan tri, nuéi dudng, cham soc va gido
duc tré ctia nha truong phai dugce bdo dam an toan hé thong thong tin theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé bao
dam an toan h¢ thong thong tin theo cap do va cac quy dinh hién hanh co lién
quan.

2. Cac ca nhan duogc giao tryc tiép quan ly, van hanh, khai thac va s
dung céc ung dung phuc vu cong tac quan tri, nuoéi dudng, cham soc va gido duc
tré c6 trach nhi¢m thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua phép luat vé bao vé dix
liéu ca nhan, bado dam an toan thong tin mang; tuan thu quy dinh vé thu thap, luu
trtr, khai thac va st dung thong tin cd nhan theo ding chirc nang, nhiém vu duogc
giao va theo quy dinh cua Quy ché nay.

Piéu 6. Quy dinh vé quan 1y, sir dung ing dung quan tri, nudi dudng,



cham soc, giao duc tré

1. Thong tin, dir li€u trén cac g dung phuc vu cong tac quan tri, nudi
dudng, cham soéc va gido duc tré duge quan 1y, sit dung théng nhét trong toan
truong. Viéc khai thac va sir dung thong tin dugc thuc hién thong qua tai khoan
d3 duoc cap va phan quyén theo quy dinh.

2. Céc t6 chuyén mén, bd phan chirc ning va ¢4 nhan trong nha trudng c6
trach nhiém khai thac, st dung dir liéu phuc vu cong tac quan ly, cham séc, nudi
dudng va gido duc tré; dong thoi tiép nhan, xu 1y cac v kién phan anh, gop ¥
hozc khiéu nai lién quan dén dit liéu thudc pham vi quan 1y.

3. Nghiém cam viéc ty ¥ cung cap, chia sé, phat tan thong tin ca nhan va
dir li¢u trén cac trng dung quan tri, nudi dudng, cham séc, gido duc tré dudi moi
hinh thirc, trir truong hop theo yéu ciu cta co quan nha nudc c6 thim quyén
hoac duoc su déng y cua lanh dao nha truong theo quy dinh hién hanh.

CHUONG I1
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Pi¢u 7. Khen thuéng

Céc tap thé, ca nhan thyc hién t6t Quy ché nay, c6 nhiéu dong gop trong
viéc quan ly, van hanh va str dung hi¢u qua cac img dung phuc vu cong tdc quan
tri, nudi dudng, cham séc va gido duc tré s€ dugc xem xét biéu duong, khen
thuong theo quy dinh cua nha truong va cac quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 8. Xir 1y vi pham

Cac tap thé, ca nhan khong thuc hién hoac thuc hién khong déy du cac
quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan thi tiy
theo tinh chat, mirc do vi pham s& bi nhic nhd, phé binh hodc xtr Iy theo quy
dinh cua phap luat va quy dinh cia nha truong.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Thiét 1ap phan quyén hé théng nguoi ding, phi hop véi quyén han
nhiém vu cong tac cho tung thanh vién, can b, gido vién, nhan vién trong nha
truong dam bao nhiém vy phan cong theo Piéu 1¢ trudng mam non.

2. Chi dao xdy dung, bao dam ha ting s6 ctia nha truong phuc vu cong tac
quan tri, nudi dudng, cham séc va gido duc tré; td chirc cai dat, quan ly, khai
thac va st dung hiéu qua cac phan mém, tng dung chuyén doi sé nhu phan mém
MISA, co s dir liéu nganh, dich vu cong truc tuyén va cac phan mém lién quan.
Thuc hién phan quyén sir dung tai khoan, bao dam hé thong mang, thiét bi va
dich vu luwu trit dit liéu an toan, on dinh.



3. Chi dao, hudéng dan, d6n ddc, kiém tra va giam sat can bg quan ly, gido
vién, nhan vién trong viéc trién khai, khai thac va su dung cac ung dung phuc vu
cong tac quan tri, nudi dudng, cham séc va giao duc tré theo dung quy dinh tai
Quy ché nay.

4. Phan cong cac Pho Hiéu trudng, gido vién c6 ning luc vé cong nghé
thong tin lam dau mdi ky thuat dé quan tri hé théng; huéng dan, hd tro can bo,
gido vién, nhan vién trong qua trinh st dung cac phf:in mém, ung dung va nén
tang sb ctia nha truong.

5. Chi dao cac to chuyén mon, cac bd phan chirc nang thuc hi¢n viéc quan
1y, kiém duyét, cap nhat va khai thac dir li€u trén cac ting dung phuc vu cong tac
quan tri, nudi dudng, cham soc va gidao duc tré theo chirc nang, nhiém vu duogc
giao.

6. Chi dao cong tac luu trit va bao quan cac loai hd so dugc thue hién theo
quy dinh;

7. Quyét dinh xur 1y theo tham quyén dé nghi cac cap c6 tham quyén quyét
dinh xr 1y d6i voi to chitc ca nhan vi pham, quyét dinh khen thuong theo tham
quyén dé nghi cdp c6 thim quyén khen thudng d6i vai to chiic ca nhan ¢ thanh
tich trong viéc thyc hién quy dinh nay.

Piéu 10. Trach nhiém cia Phé hiéu truéng

1. Xay dung ké hoach kiém tra, danh gia viéc cap nhat ho so, dit liéu trén
cac phﬁn mém cla nha truong.

2. Hudng dan, hd trg, kiém tra va giam sat viéc cap nhat dir li¢u bao dam
dﬁy dua, chinh xéc, kip thoi va an toan.

3. Phéi hop véi cac t6 chuyén mon, bod phan lién quan trién khai nhiém vu
chuyén d6i sé cua nha trudng.

4. Quan ly, cép phat va bao mat cic tai khoan su dung phr:fm mém,
Website ctia nha truong.

5. Quan 1y, cap nhat va diéu chinh dit liéu trén hé thong co s& dit liéu
nganh, phﬁn mém phé cap va cac phﬁn mém lién quan theo phan cong.

6. Thuc hién cac thao tac chuyén truong, tiép nhan tré, chuyén cép hoc
trén hé théng co sO dir liéu nganh.

7. Trich xuét dit liéu, tong hop béo cdo phuc vu cong tac quan 1y chuyén
nganh.

8. Quan 1y hé thong mang, dudng truyén internet, may tinh va cac thiét bi
phuc vu img dung cong ngh¢ thong tin ciia nha truong.

9. Tap huéan, hudng din, hd tro gido vién, nhan vién st dung phan mém
va cac nén tang sb.



Diéu 11. Trach nhiém cia T6 truéng chuyén mén

1. Kiém tra don dbc viéc thuc hién cac quy dinh cua céc td vién trén hé
thong cua nha truong.

2. Phan cong ngudi viét bai dua tin va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac
cua ndi dung cac hoat dong chuyén mon cua t6 nhém chuyén mén ma minh phu
trach theo ké hoach trén website cua nha truong.

3. Xay dung ké hoach va t6 chuc thue hién nhiing viéc sinh hoat chuyén
mon trong trudng va cac ung dung cong ngh¢ thong tin vao td6 chirc cac hoat
dong cho tré theo chuyén dé, chu dé do gido vién t6 nhom bién soan trudc khi
dang tai trén website cua nha truong.

4. Dé nghi v6i Hiéu truong va cap co thim quyén xir phat va dé nghi khen
thudng ca nhan co6 thanh tich tot thuc hién quy dinh nay.

Piéu 12. Trach nhiém cia gido vién, cic bd phan

1. Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé viéc bao mat thong tin tai khoan
ciia minh trong qué trinh st dung.

2. Cap nhat vao hé théng phan mém Quan 1y nha trudng céc thong tin:

- Danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh dau nam hoc.

- Két qua danh gia xép loai hoc sinh cua 16p vao cudi mdi hoc ky, ca nam.

- Céc thong tin lién quan khac trén phan mém.

3. Cap nhat ké hoach bai day, bai giang dién tir vao Kho chung ctia truong
trén trang thong tin dién tur.

4. B4o tin nhin kip thoi cho cha me hoc sinh (CMHS) tinh hinh hoc tap
va stc khoé cua tré hang ngay, tuan, thang va nhitng thong bao ddt xuat khac
thong qua Zalo, Mesenger...cua l6p

5. Pam béo thong tin trong phdn mém CSDL phan anh chinh xac thong
tin cua tré, dugc cap nhat dinh ky va luu trir ding quy dinh.

6. Khi co su thay doi vé thong tin c4 nhan phai cap nhat dy di cac thong
tin ca nhan trén h¢ thong https://ccve.ninhbinh.gov.vn/web/login

7. Chiu trach nhi€ém truéc Hi€u truong vé tinh chinh xéc, trung thuc va
day du cua cac ndi dung da nhap 1én phan mém

Piéu 13. Trach nhiém ciia nhan vién Ké toan

1. Tién hanh cai dit phan mém quan 1y ké toan, phan mém quan Iy BHXH
trién khai nhép thong tin ho so chung tir hang nam theo quy dinh.

2 Cap nhat day du tai san va hé théng quan 1y tai san theo quy dinh.

Piéu 14. Gia tri phap 1y va quy dinh thwe hién

Céan bd quan ly, gido vién va nhan vién ing dung CNTT trong cong tac


https://ccvc.ninhbinh.gov.vn/web/login

quan 1y, CSGD duoc st dung hd so, sd sach dién tir trén phan mém thay thé hd
so gidy dam bao yéu cau ctia cong tac luu trit va co gia tri nhu ho so gidy.

Diéu 15. Quan tri Website nha truong

1. Thuong xuyén cap nhat kip thoi trén Website cia nha trudong céc tin
tirc va nhimg bai viét ngay sau khi dugc 1anh dao phé duyét, dong thoi ding tai
cac van ban, cac thong bao va nhing chi dao cta cap trén.

2. Cap nhat cac thong bao vao dau mdi ndm hoc hodc nhiing thay doi ké
hoach theo sy phan cong cua hi¢u truong.

3. Tuyét dbi bao mat cac tai khoan ca nhan va mat khau quan 1y Website
cua nha truong. Chiu trach nhiém v6i nhitng tin tic, bai viét va thong bao sai
1éch so v&i nd1 dung da duoc 1anh dao phé duyét.

Quy ché nay duoc xay dung nham thyc hién tot cong tic quan li, st
dung hé thong quan trj nha truong ndm hoc 2025 - 2026./.



